TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

Universidade Federal do Rio Grande do Sul
(Processo Administrativo n° 23078.526948/2023-97)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Aquisicao de materiais de papelaria para atender as necessidades das unidades abaixo:
1.1.1.Descricao e quantidade completa a ser adquirida pelas unidades:

Instituto de Artes:

CATMAT ITEM QUANTIDADES
440426 Caixa organizadora transparente, 30 litros, Plastico/Polipropileno 5

Caneta hidrografica Fine Pen 0,4mm, cor: preto - Caneta Hidrografica
Material: Plastico , Aplicacdo: Uso Geral , Cor Carga: Preta , Caracteristicas

410605 Adicionais: Corpo Cilindrico/A Base D'Agua/Ponta 0,4 Mm , Material Ponta: 5
Poliéster , Espessura Escrita: Fina.

425360 Fita Hellerman 20 cm, altura 1,3mm, largura 4,7mm, tamanho 200mm 50

389011 Fita Hellerman 15 cm, altura 1,2mm, largura 3,6mm, tamanho 150mm 50

300701 Papel Auto-Adesivo Material: Plastico , Cor: Incolor , Tipo: Contact , Largura: 10 (total 100

450 MM. metros)
235454 Papel Canson Fine Face Branco 200g/m2 70x100cm 500
396151 Papel Japonés Gramatura: 9 G/M2, Aplicacdo: Restauracdo De Obras 5
Raras , Comprimento: 91 CM, Cor: Branca , Largura: 61 CM.

461869 papel sulfite 66x96 cm 180 gramatura 75

461870 papel sulfite 66x96 cm 240 gramatura 75
Placa Corte Material: Resina Sintética , Aplicagdo: Restauracao De Livros E

326087 Documentos , Comprimento: 90 CM, Tipo: Monoface , Largura: 60 CM. - 1

3MM
425014 Rolo de cortica para mural, espessura 6mm - 0,60m x 0,90m. Ou tamanhos 38
maiores.
Colégio de Aplicacéo:

CATMAT ITEM QUANTIDADES
Prensa manual, para xilogravura, para folha tamanho A4: 32x31x16 cm, em

606200 ; 2 1
pintura eletrostética, pratos da prensa em MDF, borracha na base e carpete.

Biblioteca da Faculdade de Ciéncias Econdmicas:
CATMAT ITEM QUANTIDADES
Caneta hidrogréfica Fine Pen 0,4mm, cor: preto - Caneta Hidrografica
410605 Material: Plastico , Aplicagdo: Uso Geral , Cor Carga: Preta , Caracteristicas 6

Adicionais: Corpo Cilindrico/A Base D'Agua/Ponta 0,4 Mm , Material Ponta:
Poliéster , Espessura Escrita: Fina.

Cola Aplicacéo: Restauragdo De Materiais Bibliograficos , Cor: Branca , Tipo:
470296 P6 , Caracteristicas Adicionais: Solivel Em Agua , Composic&o: 1
Carboximetilcelulose.

Papel Auto-Adesivo Material: Plastico , Cor: Incolor , Tipo: Contact , Largura:
450 MM.

Papel Japonés Gramatura: 9 G/M2, Aplicacdo: Restauracdo De Obras Raras
, Comprimento: 91 CM, Cor: Branca , Largura: 61 CM.

300701

396151
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Pincél arte plastica, chato, n° 16 Pincel Arte Plastica Material Cerdas:

485778 Naturais , Tamanho: 16 , Tipo Cabo: Longo , Formato: Chato. 2
485780 Pincél arte pléstica, chato, n°® ZQ - Pincel Arte Plastica Material Cerdas: 5
Naturais , Tamanho: 20, Tipo Cabo: Longo , Formato: Chato.

Pincél arte plastica, chato, n® 4 - Pincel Arte Plastica Material Cerdas: Pélo
362448 Sintético , Tamanho: 4 , Material Cabo: Acrilico Transparente , Formato: 2
Chato.

Placa Corte Material: Resina Sintética , Aplicacdo: Restauracéo De Livros E
326087 Documentos , Comprimento: 90 CM, Tipo: Monoface , Largura: 60 CM. - 1
3MM

Biblioteca da Escola de Enfermagem:
CATMAT ITEM QUANTIDADES

CMC (cola Carboximetilcelulose) - P¢ utilizado para fabricacéo de cola para
conservagédo de papel. A cola produzida por este composto ndo agride as
fibras do papel. Carboximetilcelulose (cmc), aspecto fisico: pé branco ou
351917 levemente amarelado, inodoro, férmula quimica: 100
yc6h702(oh)2och2coona’n (sal sédico), peso molecular: (242)n g,mol, teor
de pureza: pureza minima de 99%, caracteristica adicional: alta viscosidade,
namero de referéncia quimica: cas 9004-32-4
Papel Auto-Adesivo (Papel contact) Material: Plastico. Cor: Transparente.
486141 Comprimento: 25 M. Largura: 450 MM. Caracteristicas Adicionais: 2
Tipo/Contact. Acabamento Superficial: Brilhante.

Biblioteca Central:

CATMAT ITEM QUANTIDADES
456780 Guilhotina 1
424134 Pincél arte plastica, chato, n® 12 3
485778 Pincél arte plastica, chato, n® 16 Pincel Arte Plastica Material Cerdas: 3

Naturais , Tamanho: 16 , Tipo Cabo: Longo , Formato: Chato.
485780 Pincél arte plastica, chato, n° 20 - Pincel Arte Plastica Material Cerdas: 3
Naturais , Tamanho: 20, Tipo Cabo: Longo , Formato: Chato.
Pincél arte plastica, chato, n° 4 - Pincel Arte Plastica Material Cerdas: Pélo
362448 Sintético , Tamanho: 4 , Material Cabo: Acrilico Transparente , Formato: 3
Chato.
482033 Pincél arte plastica, chato, n® 8 3
401830 Cola Branca de Polivinil Acetato - F;\(/eﬁt,rgpo pastosa, de secagem rapida, Ph 1 litro
Papel Japonés Gramatura: 30 a 34 G/M2, Aplicacéo: Restauragdo De Obras
437390 Raras, Comprimento: 96 CM, Cor: Natural , Largura: 63 CM. 10 folhas
Papel Japonés Gramatura: 20 a 24 G/M2, Aplicagdo: Restauracao De Obras
244521 Raras, Comprimento: 90 CM, Cor: Branca , Largura: 60 CM. 10 folhas
428325 Papel Japonés Gramatura: 30 a 34 G/MZ, Comprimento: 97 CM, Cor: Branca 10 folhas
, Largura: 64 CM.
Faculdade de Biblioteconomia e Comunicac¢é&o:
CATMAT ITEM QUANTIDADES
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Fita Hellerman (bracadeira), medida 30cm x 3,6mm, cor preta. Pacote com

600934 100 unidades. 5
Biblioteca do Campus Litoral Norte:
CATMAT ITEM QUANTIDADES
Caneta hidrogréfica Fine Pen 0,4mm, cor: preto - Caneta Hidrografica
410605 Material: Plastico , Aplicacdo: Uso Geral , Cor Carga: Preta , Caracteristicas 3
Adicionais: Corpo Cilindrico/A Base D'Agua/Ponta 0,4 Mm , Material Ponta:
Poliéster , Espessura Escrita: Fina.
Papel Auto-Adesivo Material: Plastico , Cor: Incolor , Tipo: Contact , Largura:
300701 5
450 MM.
396151 Papel Japonés Gramatura: 9 G/M2, Aplicacdo: Restauracao De Obras Raras 2
, Comprimento: 91 CM, Cor: Branca , Largura: 61 CM.
424134 Pincél arte plastica, chato, n® 12 3
Placa Corte Material: Resina Sintética , Aplicagdo: Restaurac¢éo De Livros E
326087 Documentos , Comprimento: 90 CM, Tipo: Monoface , Largura: 60 CM. - 2
3MM
1.1.2.Valor total da aquisi¢é@o por item:
CATMAT/ ~
CATSER CLASSE DESCRICAO TOTAL
1 440426 9330 Caixa organizadora transparente, 30 litros, R$ 258,10

Plastico/Polipropileno

Caneta hidrogréafica Fine Pen 0,4mm, cor: preto - Caneta

Hidrogréfica Material: Plastico , Aplicacdo: Uso Geral , Cor
2 410605 7510 Carga: Preta , Caracteristicas Adicionais: Corpo R$ 68,60

Cilindrico/A Base D'Agua/Ponta 0,4 Mm , Material Ponta:

Poliéster , Espessura Escrita: Fina.

Cola Aplicacéo: Restaurac@o De Materiais Bibliograficos ,

3 470296 8040 | Cor: Branca, Tipo: P6 , Caracteristicas Adicionais: Solivel | R$ 135,20
Em Agua , Composicéo: Carboximetilcelulose.

Fita Hellerman 20 cm, altura 1,3mm, largura 4,7mm,

4 425360 5975 tamanho 200mm R$ 2.649,00
5 600934 578 Fita Hellerman (bracadeira), medida :’?Ocm X 3,6mm, cor R$ 126,70
preta. Pacote com 100 unidades.
6 389011 5975 Fita Hellerman 15 cm, altura 1,2mm, largura 3,6mm, RS 750
tamanho 150mm
7 456780 3610 Guilhotina R$ 317,31
Papel Auto-Adesivo Material: Plastico , Cor: Incolor , Tipo:
8 300701 7510 Contact , Largura: 450 MM. R$ 594,00
9 235454 7540 Papel Canson Fine Face Branco 200g/m2 70x100cm R$ 8.950,00

Papel Japonés Gramatura: 9 G/M2, Aplicacéo:
10 396151 9310 Restauracao De Obras Raras , Comprimento: 91 CM, Cor: | R$ 288,90
Branca , Largura: 61 CM.

11 461869 9310 papel sulfite 66x96 cm 180 gramatura R$ 183,75

12 461870 9310 papel sulfite 66x96 cm 240 gramatura R$ 675,00

13 424134 8020 Pincél arte plastica, chato, n® 12 R$ 17,58
Pincél arte plastica, chato, n® 16 Pincel Arte Plastica

14 485778 8020 Material Cerdas: Naturais , Tamanho: 16 , Tipo Cabo: R$ 20,00

Longo , Formato: Chato.
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Pincél arte plastica, chato, n° 20 - Pincel Arte Plastica

15 485780 8020 Material Cerdas: Naturais , Tamanho: 20 , Tipo Cabo: R$ 22,25
Longo , Formato: Chato.

Pincél arte plastica, chato, n° 4 - Pincel Arte Plastica

16 362448 8020 Material Cerdas: Pélo Sintético , Tamanho: 4 , Material R$ 17,75
Cabo: Acrilico Transparente , Formato: Chato.
17 482033 8020 Pincél arte plastica, chato, n° 8 R$ 7,65
Placa Corte Material: Resina Sintética , Aplicacao:
18 326087 9390 Restauracao De Livros E Documentos , Comprimento: 90 | R$ 2.776,00
CM, Tipo: Monoface , Largura: 60 CM. - 3MM
Prensa manual, para xilogravura, para folha tamanho A4:
19 606200 9094 32x31x16 cm, em pintura eletrostatica, pratos da prensa R$ 3.629,23
em MDF, borracha na base e carpete.
Rolo de cortica para mural, espessura 6mm - 0,60m X
0,90m. Ou tamanhos maiores.
CMC (cola Carboximetilcelulose) - P¢ utilizado para
fabricacéo de cola para conservacgédo de papel. A cola
produzida por este composto ndo agride as fibras do
papel. Carboximetilcelulose (cmc), aspecto fisico: p6
21 351917 6810 branco ou levemente amarelado, inodoro, férmula R$ 2.559,00
guimica: yc6h702(oh)2och2coona’n (sal sddico), peso
molecular: (242)n g,mol, teor de pureza: pureza minima de
99%, caracteristica adicional: alta viscosidade, nimero de
referéncia quimica: cas 9004-32-4
Papel Auto-Adesivo (Papel contact) Material: Plastico.

Cor: Transparente. Comprimento: 25 M. Largura: 450 MM.

20 425014 9390 R$ 4.560,00

22 486141 7510 Caracteristicas Adicionais: Tipo/Contact. Acabamento R$ 108,98
Superficial: Brilhante.
23 401830 8040 Cola Branca de Polivinil Acetato - PVA, tipo pastosa, de R$ 520,00

secagem rapida, Ph neutro.
Papel Japonés Gramatura: 30 a 34 G/M2, Aplicagéo:
24 437390 9310 Restauracao De Obras Raras, Comprimento: 96 CM, Cor: | R$ 939,80
Natural , Largura: 63 CM.
Papel Japonés Gramatura: 20 a 24 G/M2, Aplicagéo:
25 244521 9310 Restauracao De Obras Raras, Comprimento: 90 CM, Cor: | R$ 750,00
Branca , Largura: 60 CM.
Papel Japonés Gramatura: 30 a 34 G/M2, Comprimento:

26 428325 9310 97 CM, Cor: Branca , Largura: 64 CM.

R$ 750,00

Valor total estimado: R$ 30.932,30 (trinta mil novecentos e trinta e dois reais e trinta centavos)

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 90 dias contados do empenho, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo de diversos materiais de papelaria é fundamental para garantir o pleno funcionamento das
atividades administrativas e operacionais das unidades envolvidas.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Aquisicdo de diversos Materiais de Papelaria para atender necessidades de diversas unidades
constantes no documento 5026983.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis:

* A preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

 Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

» Maior geracao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

» Maior vida util e menor custo de manutengao do bem e da obra;

» Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

* Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas obras; e

« Utilizagado de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal sustentavel
ou de reflorestamento.

Subcontratagéo

4.2. Nao é admitida a subcontratac@o do objeto contratual.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

4.3. O prazo de entrega dos bens € de 30 dias, contados do empenho, em remessa Unica.

4.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

4.5. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco:

A. Instituto de Artes:
Rua Sr. dos Passos, 248 - Campus Centro - Porto Alegre/RS, 90020-180.
Das 08:30 as 16h.

Unidade | CATMAT ITEM QUANTIDADES
440426 | Caixa organizadora transparente, 30 litros, Plastico/Polipropileno 5

Caneta hidrogréfica Fine Pen 0,4mm, cor: preto - Caneta
Hidrogréafica Material: Plastico , Aplicagdo: Uso Geral , Cor Carga:

ARTES 410605 Preta , Caracteristicas Adicionais: Corpo Cilindrico/A Base 5
D'Agua/Ponta 0,4 Mm , Material Ponta: Poliéster , Espessura
Escrita: Fina.
425360 Fita Hellerman 20 cm, alturgoé,r?qr:]m, largura 4,7mm, tamanho 50
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Fita Hellerman 15 cm, altura 1,2mm, largura 3,6mm, tamanho

389011 50
150mm
300701 Papel Auto-Adesivo Material: Plastico , Cor: Incolor , Tipo: Contact 10 (total 100
, Largura: 450 MM. metros)

235454 Papel Canson Fine Face Branco 200g/m2 70x100cm 500
Papel Japonés Gramatura: 9 G/M2, Aplicacdo: Restauracao De

396151 Obras Raras , Comprimento: 91 CM, Cor: Branca , Largura: 61 5

CM.

461869 papel sulfite 66x96 cm 180 gramatura 75

461870 papel sulfite 66x96 cm 240 gramatura 75
Placa Corte Material: Resina Sintética , Aplicacdo: Restauracao

326087 | De Livros E Documentos , Comprimento: 90 CM, Tipo: Monoface , 1

Largura: 60 CM. - 3MM
425014 Rolo de cortica para mural, espessura 6mm - 0,60m x 0,90m. Ou 38

tamanhos maiores.

B. Colégio de Aplicacéo:
Entrega no Departamento de Patriménio:
Av. Bento Gongalves, 8670 - Agronomia, Porto Alegre - RS CEP: 91540-000
Recebimento de Materiais e Tombamento de Materiais na hora: De segunda a sexta, das 8h as
11h30min e das 13h as 16h30min.

Unidade | CATMAT ITEM QUANTIDADES
Prensa manual, para xilogravura, para folhna tamanho A4:
CAP 606200 | 32x31x16 cm, em pintura eletrostatica, pratos da prensa em MDF, 1

borracha na base e carpete.

C. Biblioteca da Faculdade de Ciéncias Econémicas:
Avenida Jodo Pessoa, 52, Térreo, Campus Centro, Bairro Centro Histérico - CEP 90060-000, Porto
Alegre/RS

Unidade | CATMAT ITEM QUANTIDADES
Caneta hidrografica Fine Pen 0,4mm, cor: preto - Caneta
Hidrogréafica Material: Plastico , Aplicagao: Uso Geral , Cor Carga:

410605 Preta , Caracteristicas Adicionais: Corpo Cilindrico/A Base 6
D'Agua/Ponta 0,4 Mm , Material Ponta: Poliéster , Espessura
Escrita: Fina.
Cola Aplicacao: Restauracdo De Materiais Bibliograficos , Cor:
470296 | Branca, Tipo: P, Caracteristicas Adicionais: Soltvel Em Agua , 1

Composicdo: Carboximetilcelulose.
Papel Auto-Adesivo Material: Plastico , Cor: Incolor , Tipo: Contact ,
Largura: 450 MM.

Papel Japonés Gramatura: 9 G/M2, Aplicacédo: Restauracdo De
Obras Raras , Comprimento: 91 CM, Cor: Branca , Largura: 61 CM.
Pincél arte plastica, chato, n°® 16 Pincel Arte Plastica Material
485778 Cerdas: Naturais , Tamanho: 16 , Tipo Cabo: Longo , Formato: 2
Chato.

Pincél arte plastica, chato, n° 20 - Pincel Arte Plastica Material
485780 Cerdas: Naturais , Tamanho: 20 , Tipo Cabo: Longo , Formato: 2
Chato.

FCE 300701

396151
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Pincél arte plastica, chato, n° 4 - Pincel Arte Plastica Material
362448 Cerdas: Pélo Sintético , Tamanho: 4 , Material Cabo: Acrilico 2
Transparente , Formato: Chato.
Placa Corte Material: Resina Sintética , Aplicacdo: Restauragao De
326087 Livros E Documentos , Comprimento: 90 CM, Tipo: Monoface , 1
Largura: 60 CM. - 3SMM

D. Biblioteca da Escola de Enfermagem:
Escola de Enfermagem e de Saude Coletiva | UFRGS
Rua S&o Manoel, 963 — Rio Branco, Porto Alegre — RS, 90620-110

Unidade CATMAT ITEM QUANTIDADES
CMC (cola Carboximetilcelulose) - P¢ utilizado para
fabricacé@o de cola para conservacédo de papel. A cola
produzida por este composto ndo agride as fibras do papel.
Carboximetilcelulose (cmc), aspecto fisico: pé branco ou
351917 levemente amarelado, inodoro, férmula quimica: 100
yc6h702(oh)2och2coona™n (sal sédico), peso molecular;
ENFERMAGEM (242)n g,mol, teor de pureza: pureza minima de 99%,
caracteristica adicional: alta viscosidade, nimero de
referéncia quimica: cas 9004-32-4
Papel Auto-Adesivo (Papel contact) Material: Plastico. Cor:
486141 Transparente. Comprimento: 25 M. Largura: 450 MM.

Caracteristicas Adicionais: Tipo/Contact. Acabamento 2
Superficial: Brilhante.
E. Biblioteca Central:
Av. Paulo Gama, 110 Prédio 12107
Térreo da Reitoria.
Unidade CATMAT ITEM QUANTIDADES
456780 Guilhotina 1
424134 Pincél arte plastica, chato, n® 12 3
Pincél arte plastica, chato, n® 16 Pincel Arte Plastica
485778 Material Cerdas: Naturais , Tamanho: 16 , Tipo Cabo: 3

Longo , Formato: Chato.
Pincél arte plastica, chato, n°® 20 - Pincel Arte Plastica
485780 Material Cerdas: Naturais , Tamanho: 20, Tipo Cabo: 3
Longo , Formato: Chato.
Pincél arte plastica, chato, n® 4 - Pincel Arte Plastica

BIBLIOTECA 362448 Material Cerdas: Pé&lo Sintético , Tamanho: 4 , Material 3
CENTRAL Cabo: Acrilico Transparente , Formato: Chato.
482033 Pincél arte plastica, chato, n° 8 3

Cola Branca de Polivinil Acetato - PVA, tipo pastosa, de
401830 g
secagem rapida, Ph neutro.
Papel Japonés Gramatura: 30 a 34 G/M2, Aplicagéo:
437390 | Restauracdo De Obras Raras, Comprimento: 96 CM, Cor: 10 folhas
Natural , Largura: 63 CM.
Papel Japonés Gramatura: 20 a 24 G/M2, Aplicagéo:
244521 | Restauracdo De Obras Raras, Comprimento: 90 CM, Cor: 10 folhas
Branca , Largura: 60 CM.

1 litro

Pagina 7|15
Camara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia Aquisi¢des - Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

Papel Japonés Gramatura: 30 a 34 G/M2, Comprimento:

428325 97 CM, Cor: Branca , Largura: 64 CM.

10 folhas

F. Faculdade de Biblioteconomia e Comunicacéo:
Rua Ramiro Barcelos, 2777, Anexo |. Saude
Prédio 22202, sala 212/214
Secretaria da Faculdade de Biblioteconomia e Comunicagéo
Unidade | CATMAT ITEM QUANTIDADES
Fita Hellerman (bracadeira), medida 30cm x 3,6mm, cor preta.
FABICO | 600934 Pacote com 100 unidades. 5

G. Biblioteca do Campus Litoral Norte:
Estr. Tramandai-Osorio - Tramandai, RS, 95590-000.
Obs: A entrada do campus esté localizada ao longo da RS-30, no sentido que vai em direcédo a
Tramandai. Ha placas sinalizando a presenca do campus ao longo da estrada.
Unidade | CATMAT ITEM QUANTIDADES
Caneta hidrografica Fine Pen 0,4mm, cor: preto - Caneta
Hidrogréfica Material: Plastico , Aplicacdo: Uso Geral , Cor Carga:

410605 Preta , Caracteristicas Adicionais: Corpo Cilindrico/A Base 3
D'Agua/Ponta 0,4 Mm , Material Ponta: Poliéster , Espessura
Escrita: Fina.
300701 Papel Auto-Adesivo Material: Plastico , Cor: Incolor , Tipo: Contact , 5
CLN Largura: 450 MM.

Papel Japonés Gramatura: 9 G/M2, Aplicacdo: Restauracdo De

396151 Obras Raras , Comprimento: 91 CM, Cor: Branca, Largura: 61 CM.

424134 Pincél arte plastica, chato, n® 12 3
Placa Corte Material: Resina Sintética , Aplicacdo: Restauracédo De

326087 Livros E Documentos , Comprimento: 90 CM, Tipo: Monoface , 2

Largura: 60 CM. - SMM

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1. Modelo de Gestao de Contrato

5.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

5.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

5.1.3.As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

5.1.4.0 érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.1.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo,
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gue contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancfes aplicaveis, dentre outros.

6.2. Fiscalizacéo

6.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3. Fiscalizacdo Técnica

6.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢édo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 8§1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.3.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a correcéo da execucgédo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1lI;

6.3.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
deciséo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogac¢ao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

6.4. Fiscaliza¢cdo Administrativa

6.4.1.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢c8es de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1l, do
Decreto n® 11.246, de 2022).

6.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.5. Gestor do Contrato

6.5.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
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elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.5.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.5.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IIl).

6.5.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao
seu desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.5.5.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.5.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac6es sobre a consecucao dos objetivos
gue tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.5.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
guando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 5 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacédo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apés a verificagdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 30
(Trinta) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, qguando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.
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7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo
de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liqguidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacéao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis

para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no
caso de contrata¢cbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
I do art. 75dalein®14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalor apagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng6es tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢éo da regularizagéo da situacao, sem énus
ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razao que impec¢a a contratacdo no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicao
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo
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prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice de correcdo monetéria (IPCA).

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletrdnica, com fundamento na hipé6tese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021 (indicar um dos
incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminard com a selecédo da
proposta de MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
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Exigéncias de habilitacéo

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Bes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relat6rio
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O interessado ser4 convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢cfes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10. NA&o serédo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Habilitacdo juridica

a) Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

b) Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde
tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.21. O custo estimado total da contratagdo € de R$ R$ 30.932,30 (trinta mil novecentos e trinta e dois reais
e trinta centavos) conforme custos unitarios apostos no item 1.1.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.22. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

8.23. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: Instituto de Artes, Colégio de Aplicagdo, Biblioteca da Faculdade de Ciéncias
Econdmicas, Biblioteca da Escola de Enfermagem, Biblioteca Central, Faculdade de Biblioteconomia e
Comunicacéo, Biblioteca do Campus Litoral Norte.

1)) Fonte de Recursos: 1000000000/1050

1)) Programa de Trabalho: 230274

V) Elemento de Despesa: 339030

V) Plano Interno: M20RKGO1MAN

8.24. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Porto Alegre, 10/09/2024,

ot s QJZ; j—t
N 7

Fernando de Freitas Nascimento
Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responséavel
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